M. CMINTA
YEPKACBHKOT OB/1ACTI
MICbKWUW TONOBA

PO3MOPAAXEHHH4A

lNpo 3aTBepAXeHHA IoN0XKEHHSA Npo

NnopafoK opraHizauii Ta 34iiCHEHHSA

KOHTPO/IO 38 BUKOHAHHAM [AOKYMEHTIB

Yy BUKOHABYOMY KOMITETI CMIIAHCbKOT MICbKOT
pagu Ta Noro CTPYKTYpPHUX Migpo3ginax

BignosigHo go ct.40, n.3 4.4 c1.42, 4.6 c1.59 3akoHy YKpaiHu Big 21.05.1997
Ne280/97-BP “lNpo micueBe camOBpsALyBaHHA B YKpaiHi», MOCTAHOBW KabiHeTy
MiHicTpiB YkpaiHn Big 17.01.2018 Ne55 «[ledAki NUTaHHA [OKYMEHTYBaHHA
YyNpaBniHCbKOI AiANbHOCTI», yKasiB lMpesngeHta YkpaiHu Big 29.03.2000 Ne 549
«lMpo 3axo4m LWOAO0 BAOCKOHANEHHA OpraHisauil KOHTPO/0 3a BUKOHAHHAM aKTIiB Ta
fopydeHb MNMpesnaeHTa YKpaiHu», Big 19.02.2002 Ne 155 «[po nopsgok opraHisauii
Ta 3[4IMCHEHHA KOHTPO/II0 3a BMKOHAHHAM YKasiB, pO3NopsagkeHb | [AOpPY4YeHb
Mpe3naeHTa YKpaiHU», PO3nNopsaaXeHHs rofioBn 06M1acHOT AepXXaBHOT agMiHicTpawii
Big 10.05.2006 poky Nel79 «[IMonoXXeHHs Npo NOpPSAOK opraHisauil Ta 34iiCHEHHS
KOHTPO/MO 3a BMKOHAHHSIM [OKYMEHTIB B 006/acHi fAepXaBHiil agMmiHicTpayii» 3i
3MiHamn, PernameHTy po60TKM BMKOHABYOro KomiTety CMINSHCbKOT MICbKOI pagu,
IHCTPYKUIT 3 AiN0oBOACTBA Y BMKOHaBYOMY KOMITETI CMINAHCbLKOT MICbKOI pagwu,
3aTBEPMXKEHOI pilleHHAM BMKOHaBYOro KomiteTy CMINIAHCHKOT MICbKOT pagwn Bif
09.07.2020 Ne197, 3 MeTOK BAOCKOHANIEHHA OpraHisauii KOHTPO/0 3a BUKOHAHHAM
AOKYMEHTIB:

1.3aTBepaAnTn T0ONOXKEHHA NMPO MOPSALOK OpraHisayii Ta 34iNCHEHHA KOHTPOJIO
32 BUKOHAHHAM [JOKYMEHTIB Y BUKOHABYOMY KOMiTeTi CMINAHCLKOT MICbKOT pagmn Ta
MOro CTPYKTYpHUX nigpo3sginax (gani — MNonoxXeHHs), Wo A0AAETbCS.

2.KepiBHMKaM CTPYKTYpPHUX Migp034iniB BUKOHABYOro KOMITETY MICbKOI pagu
HeYyXWUNbHO KepyBaTUCb MOMOXKEHHAM Y NPaKTUYHIA PO6OTI.

3.KOHTpO/Ib A3a? BUKOHAHHAM pPO3NOPALXKEHHAM MOKMACTM Ha Kepyruyoro
crpaBamMn BMKOHABYOrO - KOMITeTY, BIigAin AiNI0BOACTBA, KOHTPO/K Ta 3BEPHEHb
rpomagsH

MicbKuiA i Onekcin LUMBKO



MOroa>XeHo
Kepytouunii cnpaBamu
HayanbHUK HOpUANYHOTO BigAainy

HayanbHWK Bigginy AinoBoACTBa, KOHTPO/HO
Ta 3BePHEHb rpomMagsH

NMogmnna OCENKO

AHpapin XYPIOA

Nwagmmuna OMEJIBYEHKO



JopjaTok

[0 PO3MOPAAKEHHA
MiCbKOI0 ro/ioBU
"UxjxPRDd" £0*20 Ne

MONOXEHHHA
Npo NopsAfoK opraHisalii Ta 34iNCHEHHA KOHTPO/O 332 BUKOHAHHAM
[OKYMEHTIB Y BUKOHaBYOMY KOMiTeTi CMIiNAHCbKOT MiCbKOT pagn Ta oro
CTPYKTYPHUX Nigpo3sainax

MMoNoXKeHHSA NPo NOpPSALOK opraHisayil Ta 34iNCHEHHA KOHTPO/O 3a BUKOHAHHAM
NOKYMEHTIB Yy BWKOHaBYOMY KOMITeTi CMIfAHCBbKOI MICbKOI paguM Ta Moro
CTPYKTYpPHUX nigpo3ginax (gani - NonoxeHHs) po3po6ieHo BigMoOBiAHO 40 3aKOHIB
YKpaiHn «[po cTatyc HapoAHoro pgenytata YKpaiHu», «[1po cTaTyc fAenyTarTis
micueBnx pag», «lpo 3BepHeHHA TrpomMagsaH», «[po pfgoctyn Ao ny6nivHOl
IHhopMmaLLii», yKa3siB Mpe3ngeHTa YKpaiHu
Big 29.03.2000 Ne 549 «[INpo 3axo4mn LWOAO BAOCKOHANEHHA opraHisauii KOHTPO 3a
BMKOHAHHAM aKTiB Ta fAopyyeHb MNpe3ngeHTa YKpaiHu», Big 19.02.2002 Ne 155 «[po
NopAfOK opraHisayil Ta 34INCHEHHS KOHTPOMO 32 BUKOHAaHHAM  YKas3iB,
pPO3NopAMKeHb i AopydeHb lNpe3ngeHTa YKpaiHu», noctaHoB KabiHeTy MiHicTpiB
YkpaiHn Big 09.03.1999 Neo 339 «[lpo 3artBepmkeHHs [lopsiAKy KOHTPOMO 3a
34INCHEHHAM opraHamu MiCLEBOro camMoBpsAAyBaHHA [efleroBaHMX MOBHOBaXEHb
opraHisB  BMKOHaB4yoi Bnagu», Big 17.01.2018 Ne 55 «[edAki NUTaHHA
NOKYMEHTYBaHHA YynpaBfiHCbKOT AifgnbHOCTI» Ta Big 17.04.2019 Ne 375 «[lpo
BHECEHHA 3MiH J0 nocTtaHoBM KabiHeTy MiHicTpiB YkpaiHu Big 18 nunHa 2007 p. No
950 i Big 17 ciyHA 2018 p. Ne55», Hakasy MiHicTepcTBa toCcTULiT YKpaiHu «[l1po
3aTBepKeHHs [MpaBun opradisauil ginoBofcTBa Ta apXiBHOro 36epiraHHs
LOKYMEHTIB Yy [epXXaBHWX opraHax, opraHax MiCLeBOro camMOBpAAYBaHHA, Ha
nignpuemcrTeax, B ycCTaHoBax 1 opradisauisax» Big 18.06.2015 poky Ne 1000/5,
«YHihikoBaHa cucTemMa opraHizayiinHo-po3nopsaayuoi AoKyMeHTauil», Bumor o
opopmneHHa pokymeHTiB ACTY 4163-2003 Big 07.04.2003 Ne55, PernameHty
po60TM BMKOHABYOro KOMiTeTy CMIiNSHCbKOT MicbKol paawn (gani - PernameHT)
I[HCTPYKUIT 3 4iNOBOACTBA Y BUKOHABYOMY KOMITETI CMIiNAHCLKOT MicbKoT paaun (gani
- IHCTpyKUia), 3arBepA)XeHOi pilleHHAM BWUKOHABYOro KomiteTy CMINAHCbKOI
MmicbKoT pagn Big 09.07.2020 Nel97, piweHHS BUKOHABYOro KoMiTeTy CMINAHCLKOI
micbkoi pagn Big 09.07.2020 Nel97, posnopagXeHHAa «[Ipo 3aTBepAXeHHS
po3noAiny ¢yHKUiOHaNlbHUX MOBHOBaXeHb KepiBHMLUTBA BWMKOHABYOro KOMITETY
CMINAHCBLKOT MiCbKOT pagu» (gani - po3nofin 060B’A3KiB).

TepMiHN | CKOPOYEHHS, L0 BXUBAKTbLCA Y MOJIOXKEHHI

£

BVWKOHKOM - BUKOHaBYMiA KOMiTET CMINAHCLKOT MiCbKOT pagu.



MpofoBXeHHA godaTka

[onoBa, nepwuii 3aCTYMHUK, 3aCTYMHUKW, Kepyluui cnpasamMm - MiCbKWUR
rofioBa, Meplnin 3acTynHUK MIiCbKOr0 r0M0BM, 3acCTYMHWKM MIiCbKOTO TOJ0BM,
Kepytumnii cnpaBamm BUKOHABYOro KOMiTeTy CMIiNAHCbKOT MiCbKOT pagu.

[0NOBHWI BMKOHaBeLb - nocafoBa ocoba, 3a3HavyeHa B Pe30/HOLIT MepLioto
Micna nepworo 3acTynHMKa MICbKOro rosioBu, 3aCTYMHUKIB MICbKOro ronoBu Ta
Kepyro4oro crnpasamMmu i BignosifasbHa 3a opraHizalito BUKOHaAHHSA AOoKymeHTa (Y
pasi, KON OKYMEHT BUKOHYETLCA KiIbKOMa BUKOHABLAMMN).

KOHTPO/IbHUIA JOKYMEHT - ManepoBuit (€NEeKTPOHHWUIA) HOCI iHopMmauil, wo
MICTUTb HeOo6XifgHI pPekBi3auTW. KOHTPO/SIbHUMK [OKYMEHTAMW € 3aKOHW YKpaiHu,
noctaHosn BepxoBHOI Pagn YKpaiHW, akTuU Ta popydeHHsa [llpesnpeHTa YKpaiHu,
akTn KabiHeTy MiHicTpiB YKpaiHn, p[opyyeHHs [lpem’ep-miHicTpa YKpaiHu,
NPOTOKONW Hapag nifg ronosyBaHHAM [MpeM’ep-miHicTpa YKpaiHu, lMepworo Biue-
npeMm’ep-MiHiCTpa, Bile-npem’ep-miHicTpiB, MiHicTpa KabiHeTty MiHicTpis,
[epxaBHoro cekpetapa KabiHeTy MiHicTpis, nuctn Odicy lNpe3ngeHTa YKpaiHu,
fonoBn BepxoBHOT Paan YKpaiHu Ta MOro 3acTynHMKIB (WO NOTPeOykTb HagaHHA
BI4MOBIAI MPO pesynbTatu iX pPo3rnagy), NMCTU YNOBHOBaXKeHOro BepxoBHOT Paau
YKpaiHu 3 npas OLVWHW, 3BEPHEHHA KOMITETIB, TMMYacOBMX CneyiasibHUX Ta
TMMYaACoBMX CNigYnX KoMmiciii BepxoBHOT Paan YkpaiHu, AenyTaTCbKUX QpakLii
BepxoBHOi Pagn YKpaiHW, 3BEpHEHHA Ta 3anuMTW HapoAHWUX [enyTaTiB YKpaiHu,
NIMCTU MIHICTEPCTB, IHWNX LEHTPaNbHUX OpraHiB BWKOHABYOT BMagW, a TakKoX
3aBfaHb, BM3HAYEHUNX PO3MOPALKEHHAMM i LOPYYEHHAMU roN10BM
obnaepxagMiHicTpauii, npoTokonamu 3acifaHb Koferii obngepxagmiHicTpauir,
WOAO SKMX BCTAaHOBNEHO CTPOKW TX BWKOHAHHA, PpilleHHAMKU o06nacHOi pagwu,
PO3MOPAAXKEHHAMM  MICbKOTO  TO/I0BM, PilUEHHAMW  BWKOHABYOr0  KOMITETY,
OOPYYEHHAMWU  MICbKOrO rofioBW, Meplworo 3acTynHWUKa MICbKOro roJioBu,
3aCTYMHWKIB MICbKOr0O rofioBu1, Kepyryoro cnpasamu.

LOopyyYeHHsT -  [OpPYYeHHA rofoBM  YepkacbkKoi 06n1acHOT  AepxXaBHOT
agMiHicTpauii, LOpPYYEHHSA MICbKOro roOJfIOBW, [OPY4YEHHA TMepLioro 3acTymnHuka
MICbKOIO rofioBW, AOPYYEHHSA 3aCTYMHUKIB MICbKOrO rofioBW, AOPYYEHHA KepYytoUvoro
cnpasamu.

Pe3onwouis - pPekBi3nUT, SKWWA 3AIACHEHWIA TrONOBOK, WOro 3aCTYMHUKOM UM
KepyloumMM cnpaBaMn Ta Mae Taki 060B’A3KOBI CKMafoBi: Mpi3BuLie, BnacHe iM’s y
naBasibHOMY BIAMIHKY, 3MICT [OPY4YeHHS, CTPOK BMKOHAHHA, OCOOMCTUI nignuc
KepiBHMKa, aaTa.

OpraH - CTPYKTYPHUI Migpo34iN BUKOHABYOro KoMiTeTy CMIiIAHCbKOT MiCbKOT
paaw.

OpraH KOHTPOMK 32 PO3MOPALKEHHAM abo PpilleHHAM -  CTPYKTYPHUNA
nigpo3ain, nocagoBa o0coba, Ha SKMX OCTaHHIM MYHKTOM pilleHHa abo
PO3NOPAIKEHHSA MOKNaAeHO 34iNCHEHHS 6e3nocepefHbOro KOHTPO/IIO 3@ HUM.

MpayiBHUK - nNpauwiBHWK CTPYKTYPHOro Migpo3ainy, AKOMY [AOPYYEHO
34iCHEHHA 6e3nocepefHixX Ail WOAO0 BUKOHAHHA JOKYMEHTA Ta KOHTPO/b 3@ HUM.
PeecTpayinHb-KOHTpONbHA KapTKa -  KapTKa, WO MIiCTUTb  BUYEPMHY

iH(hopMaLLito NPO CTBOPEHHS, 0flepPXKaHHS, NPOXOAXKEHHS, BUKOHAHHS B YCTaHOBI



wo

MpofoBXeHHA fodaTKa

NOKYMEHTA He3aNIeXXHO Bif (hOpMU MOro HaaXO4KEHHS.
P03NopsaXKeHHSA - PO3NOPSAXKEHHA MICbKOI0 rofoBu
CniBBMKOHaBeUb - MocajoBa 0coba, 3a3HayeHa B Pe30/touii nicns rosioBHOro
BMKOHaBLUA, SAKilA pe3onouieto AOpYyYeHO BUKOHAHHA [OKYMEHTIB Yy MeXax CBOET
KOMMeTeHU,(T.

|. 3aranbHi NOMIOXKEHHSA

1. KOHTPO/Ib 3a BUKOHAHHAM AOKYMEHTIB 3[iICHIOETHCA 3 MeTOK 3abe3neyeHHs
CBOEYACHOI0 Ta Ha/IEXHOT0 TX BUKOHAHHS.

MonoXeHHA BCTAHOB/IOE nNpaBuia oOpraHisauii  KOHTPONbHOT  AiANbHOCTI
B OpraHax i pernameHTye MopsifOK KOHTPO/IIO 3 MOMEHTY B3ATTA AOKYMEHTIB Ha
KOHTPO/b 10 MOBHOIO MOro BUKOHAHHA 1 3HATTSA 3 KOHTPOJHO.

2. 3aBflaHHAM KOHTPO/K0 3a BWKOHAHHAM [OKYMEHTIB € 3abe3neyeHHA
CBOEYACHOTO 1 AKICHOI0 X BUKOHAHHS.

3. KOHTpO/Ib 32 BUKOHaHHAM [LOKYMEHTIB nepefbayvae MOCTIMHWUA MOHITOPUHT,
WO BK/OYae B Ccebe 6esnepepBHe CMNOCTEPEXEHHA 3a TMPOLECOM BUKOHAHHSA
AOKYMEHTIB Ta BUABNEHHSA BiAXW/eHb Bif CTPOKIB BUKOHAHHS.

4. MOHITOPUHT Ta KOHTPO/b 38 BUKOHAHHAM [OKYMEHTIB 34iACHIOETLCA LLUMSAXOM
KOMMMEKCHOTro BUKOPUCTAHHA horo hopm i MeTOAIB: aHanisy
| y3araJibHeHHs y BM3Ha4yeHi CTPOKM MUCbMOBOT iH(OPMALIT NMPO CTaH BUKOHAHHA
OOKYMEHTIB Yy UinoMy abo OKpeMWX BCTaHOBNEHMX HUMW 3aBfaHb, WO HaAXoAUTb
BiJ, BWMKOHaBLiB; CUCTEMATMYHOIO aHanily CTaTUCTUUYHMUX Ta IHWKUX [daHuX, Lo
XapakKTepusywTb CTaH BWKOHaHHA  [OKYMEHTIB; MOTOYHOr0  IH(POPMYBaHHA
KepiBHMUTBA Npo Xig Ta MNIACYMKM BWKOHAHHA [OKYMEHTIB; pO3rnfgy nutaHb
AiANBHOCTI (3acnyxoByBaHHA 3BiTY) BMKOHaBLiB Ha Hapajax, Hapagax Y MICbKOro
ro/I0BK, MepLUOro 3acTynHUKA, 3aCTYMNMHUKIB MICbKOT0O r0/10B1, KepYrU4oro cripaBamu.

5. MOHITOPUHT Ta KOHTPO/b 3A4INCHIOETLCA 32 BWKOHAHHAM  3aBfaHb,
BM3HaYeHUX KOHTPOJIbHUMMN JOKYMEHTaMMU.

I1. OpraHun Ta nocafgoBi ocobu, BignoBifasibHi 3a KOHTPO/b

1. BignoBigansbHICTb 3a opraHi3alitdo BUKOHAHHS [AOKYMEHTIB HECYTb MiCbKWUI
rofoBa, nNepwuii 3acTyNMHUK MIiCbKOr0 TrO/MI0BKW, 3aCTYMHWKM MIiCbKOro TrOJI0BM
(BignoBigHO A0 po3nofiny (yHKUIOHa/NbHUX MOBHOBAXEHbL), KEPYKOUNil cnpaBamm
Ta KepiBHUKW CTPYKTYPHUX NiAPO3A4iIMIB BUKOHABYOTO KOMITETY MICbKOT pagu.

2. beanocepeiHiin KOHTPO/Nb 3a BMKOHAHHAM [AOKYMEHTIB 34IiACHIOE BigAdin
[iN0BOACTBA, KOHTPOJIIO Ta 3BEPHEHb FPOMafsH.

3. BignoBiganbHIiCTb 3a BUKOHAHHA AOKYMEHTa HeCyTb BMKOHaBL, 3a3HaYeHi
B [LAOKYMEHTI Ta pe3ontouil wWwofo MWOro BUKOHaHHA. HAKLWO KOHTPOSb 3a
BMKOHaHHAM [JOKYMeHTa NMOKNajeHo Ha AeKinbKox ocib, abo BUKOHaHHA



[MpofoBXeHHA goAaTKa

NOKYMeHTa [AOPYYEeHO [AeKiNbKOM BWKOHaBUAM, TO KOOpAMHauis po6oTu wWwopa0
BMKOHAHHS [AOKYMeHTa 3[4iNCHIOETLCA NepWwnM 3acTyNHUKOM MiCbKOro rosioBu ta
3aCTYNHMKaMN MICbKOro TrO0/0BKW, Kepywuyum cnpaBaMu 3rigHoO 3 PO3NO0AiJOM
(PYHKLIOHaIbHUX MOBHOBAXEHb, KoM  [OKYMEHTOM ab0 pe30filouiet0 He
006YMOB/IEHO IHLLE.

Mpun nigrotoByi BiANOBIAEN HA KOHTPOJSIbHI AOKYMEHTU 3 Pe3ontoLisimu,
B SAKWX 3a3HayeHO [AeKifibKa BWKOHaBLiB, iH(oOpMaLia HafaaeTbCs rON0BHOMY
BMKOHaBL MNPOTATOM MepLwol NoJIOBMHM CTPOKY, BKA3aHOro B AOKYMEHTI abo
BM3HAYeHOro B pe30/itoUii. Y pasi HecBOeYaCcHOro nmofgaHHA MpPono3nLii
CNiBBMKOHABUAMU rONIOBHUIA BMKOHaBEUb iHPOPMYE NPo Le Nepworo 3acTynHuka
MICbKOr0 roJioBM, 3aCTYMHUKIB MICbKOTO rO/I0BU, KEPYKUOro cnpasamu, KW
HagaB [opy4yeHHs. Taka ocoba BBaXaeTbCA BiANOBifalbHUM BUKOHABLEM
AOKYMEHTa, T HafaeTbCA MpaBO YTOUYHEHHA 3aBAaHHA YW Pe30NtoLil, CKIMKAHHS
CMiBBMKOHaBLIB, MNiAnnucaHHA BIiAMNOBIAeN, y3aranbHKOKUYUX MaTepianis, 3BITIB
abo iHthopMauin Npo BUKOHAHHA AOKYMEHTA.

ConoBHWA BMKOHaBeub  3abesneyye  ynepegxyBasbHUN KOHTPO/Ib,
perynioBaHHA X04Yy BUKOHAHHS 3aBAaHb Ta Hece MepcoHasibHY BiAMOBifAanbHICTb
nepes KepiBHULTBOM 3a CBOEYACHICTb | MOBHOTY TX BUKOHAHHA,

BrWKOHaHHA [OKYyMeHTa nepefbayae 36uMpaHHA Ta onpayroBaHHA Heob6XigHOT
iHpopmauii ronoBHUM BMKOHaBLEM, MNiAFOTOBKY BiAMNOBiAi Ha [AOKYMEHT, MOro
0(hOpPMJIEHHS, Y3TO4XKEHHA, NOAAHHA AN NiANUCAHHA MICbKOMY F0M10Bi, NepLomMy
3aCTYMHWKY MICbKOr0O Tr0/0BM, 3aCTyMHWKamM MICbKOro TrO/I0OBU, Kepyruvomy
crpaBaMun BMKOHABYOro KOMITeTY.

Mepef nNOAAHHAM [OKYMEHTa Ha Mignuc TONOBHWUIA BWKOHaBEUb, SKWI
nigrotysaB [OKYMeHT, 3000B’A3aHMiA  MepeBipuTM  MWOro  CKMajaHHA Ta
O(OPMJIEHHA, MNOCU/IAHHA Ha HOPMATUBHO-MPaBOBI aKTW, YTOYHUTM LUPPOBI
[laHi, HasiBHICTb HeobXigHUX Bi3 i AOAATKIB.

[JOKyMeHT B 000B’A3KOBOMY MNOPAAKY TMOJAETLCA Ha nNignuMc pasom
i3 LOKYMEeHTamu, Ha NigcTaBi AKMX MOro CKNageHo.

1. Mignwuc, Bi3n Ta rpud NOrog>kKeHHsA

1 MocagoBi ocobyu NigNUCYHOTb [AOKYMEHTWM B MeXaX CBOIX MOBHOBaXXEHb,
BM3HaYeHNX Yy PernameHTi po60TM BUKOHABYOro KOMiTeTy CMINAHCLKOT MiCbKOT paau,
MOJIOXKEHHAX NPO CTPYKTYPHI NiAPO3A4inM, NocagoBMX ITHCTPYKLIAX, PO3NOPAAXKEHHI
Npo  3aTBEpPLKEHHA  po3noAiny  (YHKUIOHA/NbHUX MOBHOBaXXeHb  KepiBHMLTBA
BUKOHKOMY.

LJOKYMeHTN NignuCcyoTbCs, K NpaBuio, OfAHIE0 MocafoBoo 0coboto, a 'y pasi,
KON 3a 3MICT [OKYMeHTa HeCyTb BIiANOBifanbHICTb Kisibka oci6 (piHaHCOBI
LOKYMEHTM TOwWwo0), ABOMA abo Ginble mocagoBumy ocobamu. Mpu ubomy nignucu
nocafgoBux oCi6 po3MilLyOTbCA OAMH Nif OAHWUM BIAMOBIAHO A0 NiANOPAAKOBAHOCTI
ocib.



MponoBXXeHHA gojaTka

Y pasi nignucaHHa CriflbHOro [JOKYMeHTa KifnbKoma ocobaMu, $iKi 3alMaroTb
OfHaKoBi nocagu, X NIANUCKA PO3MILLYIOTLCA Ha OAHOMY PIBHI | CKPINAOKTLCA
rep60BMMM neyaTkamm yCTaHOB.

2. JOKYMeHTM nignucyoTbCa BIANOBIAHO [0 IHCTPYKUil 3 AiN0BOACTBA Y
BMKOHaBYOMY KOMiTeTi CMIfIAHCBLKOT MiCbKOT pagu n. 46 - 50.

IV. CTpOKN BUKOHAHHSA AOKYMEHTIB

1. 3aBfaHHAM KOHTPOMKO 32 AOTPUMAHHAM CTPOKIB BUKOHAHHS [OKYMEHTIB €
3abe3neyeHHs nocajoBMMu ocobaMy MICLEBOro CaMOBPS4YyBaHHS CBOEYACHOro Ta
AKICHOr0 BMKOHaHHA JOKYMEHTIB.

2. OpraHizayito  KOHTPOMKO 32 TMPOXOAKEHHAM | CTPOKaMW BUKOHAHHA
[NOKYMEHTIB 3AIMCHIOE BiAAin AiNOBOACTBA, KOHTPOMK Ta 3BEPHEHb rpomagsH . Y
CTPYKTYPHUX Nigpo3gifiax BUKOHABYOro KOMIiTeTy CMINAHCbKOT MICbKOT pagu
6e3nocepefHin KOHTPONb 3a BUKOHaHHAM [OKYMEHTIB 3[i/iCHIOE o0coba, Ha fKy
noknageHo 060B’A3KN 3AINCHEHHSA A4ifI0BOACTBA Ta KOHTPO/IO.

3. Heob6xigHICTb B3ATTA LOKYMEHTIB Ha KOHTPO/Ib BCTAHOB/KOETHCA Pe30/HOLIE0
MICbKOro ronosu, abo MOro 3acTyrnHUKIB, Kepyko4yoro cnpasaMmu B AKii 060B'A3KOBO
3a3HayYyaeTbCA BflacHe IM’A Ta Mpi3BuLe BiANOBIAANbLHOINO BUMKOHaBUSA (BUKOHAaBLIB),
3MICT Aiil WOAO0 BUKOHAHHA LOKYMEHTa, TEPMiH BUKOHAHHS.

Y pasi KoM CTPOK BUKOHAHHA abo iH(OPMYBaHHS He BWU3HAYEHWI CaMuUM
LOKYMEHTOM, a TaKOXX pe30/itoLiel0 MICbKOro ro/fioBW, MNeplunM 3acCTYNMHUKOM
MICbKOr0 rof0BuW, 3aCTYMHUKIB MICbKOrO rofioBW, Kepyruoro crnpaBaMn piLleHHS
Mpo B3ATTA AOKYMEHTA Ha KOHTPOJb i TEPMiH MOro BMKOHaHHS NMpUMae HavasibHUK
BIAAINY AINOBOACTBA, KOHTPO/IIO Ta 3BEPHEHb rPOMajsH.

CTpOKM MOXYTb OyTM TUMNoBMMM abo iHAMBIAYANbHUMW. TWNOBI CTPOKU
BMKOHAHHA AOKYMEHTIB YCTAHOB/OKTHCA 3aKOHO4ABCTBOM.

IHaMBIAYyanbHI  CTPOKM  BCTAHOB/KOKOTLCA  MICbKMM  ronoBow  abo  ioro
3acTynHukamn. KiHUeBUA CTPOK BUKOHAHHA 3a3HAYAETLCA Y TEKCTI AOKYyMeHTa abo
pe3ontouil.

4. CTPOKA BWUKOHAHHSA OCHOBHUX [AOKYMEHTIB BW3HAY4eHO B IHCTpyKUii
popatok 18 ( nyHkT 131)

5. IHopmauis npo cTaH opraHisauii BMKOHaHHA pPO3NOPALXKEHb Ta pilleHb
NofaeTbCA 3rifHO TEPMiHIB BU3HAYEHUX Y [LOKYMEHTI.

6. [JOKyMeHTH, B AKUX CTPOK BMKOHaHHA He BM3HAYeHo,
AKi He € [JOKYMeHTamu iH(OopMaLiHOro XapakTepy abo He MICTATb KOHTPOJIbHUX
3aBAaHb, MOBWMHHI OYyTWM BUKOHAHI He ni3Hiwe HIK AK 3a 30 AHIB 3 MOMEHTY
peecTpalii 4OKYMeHTa y Biagini ginosogcrtea. KOHTPO/O Ta 3BepHEHb rpoMajsH.

7., Bipgain [inoBOACTBA, KOHTPOMAKD Ta 3BEPHEHb TpomMagaH 3  MeTor
nonepeXeHHs MopyLLIeHHA CTPOKIB BUKOHAHHA AOKYMEHTIB NMPOCTaBd€ TepMiH Ha 5
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KaneHjapHuUX AHIB paHille BCTAHOBMEHOr0. 3aCTYNHUKM MiCbKOro ronoBu, Kepyoyui
cnpasamu (BigNOBIAHO [0 pPO3NOAINY (YHKLIOHANIbHUX MOBHOBaXXEHb) MOXYTb
YCTaHOB/OBAaTU CTPOKN BUKOHAHHA Le Ha 2 AHI paHilue.

8. CTpOK BMKOHaHHS AOKYMeHTa MoOXe OyTu 3MiHeHMW fuwe nocajoBoko
ocoboto, sika Moro BCTaHOBMNA, a'y pasi Ti BiJCYTHOCTI — nocafoBot 0coboto, aKa il
3amiLlae.

B okpemMux Bunagkax CTPOK BUKOHaHHA LOKYMeHTa MOXe 6yTu NPOLOBXEHO 3a
00YMOBNEHMM MUCbMOBUM  K/IOMOTAHHAM BifMOBIAaNbHOr0 3a KOHTPO/b, fKe
MOAAETLCA 3aCTYMHMKAM MIiCbKOro rofioB1, KepyrouoMy crnpaBaMu, He Mi3Hille HiXK 3a
5 [HIB [0 BCTAHOBNEHOr0 TepMiHy, a NOTIM MICbKOMY rO/10Bi He Mi3Hille HXK 3a 3 gHi.
[OKyMeHT, Ha MiAcTaBi SKOro nNpPOJOBXEHO TepMiH BUKOHAHHA [LOKYMEHTIB, L0
KOHTPO/OBANINUCL, MepefaeTbcd y BIAAIT AINOBOACTBA, KOHTPONO Ta 3BEpPHEHb
rpoMagsH.

9. CTpPOK BMKOHaHHA BHYTPILWHIX LOKYMEHTIB 0OYMCNIOOTHCA B KasleHOapHUX
AHAX, MOYMHAKYM 3 HACTYMHOrO AHA Nicna AaTu nignucaHHA (peectpauil), a BXigHUX
- 3 HACTYMHOro [AHA Micna AaTu HagxoLKeHHS. AKWO OCTaHHIW [eHb TepMmiHy
BMKOHaHHA [OKYMeHTa Mpunajae Ha Hepobouunid [eHb, OCTaHHIM [HEM CTPOKY
BMKOHAHHA [OKYMeHTa Ta OCTaHHIM [HeM HajaHHA iH(opMauii Npo BUKOHAHHSA
AOKYMeHTa BBaXKaeTbCs NepLnin poboumnii eHb nicnsa Hepobo4oro AHS.

V. Cuctema opradisayii Ta 34iMCHEHHA KOHTPOJIIO

1 B3aTT9 [OKYMeHTa Ha KOHTPO/b 34INCHIOETbLCA Ha MiAcCTaBi Pe30ntoL
MICbKOr0 rO0/M10BM, MepLIoro 3acTymnHMKa MICbKOro rofioBu, 3aCTYMHWUKIB MICbKOIO
rofI0BU, KEPYHUOro cnpaBamy BUKOHABYOro KOMITETY.

2. Mg yac peectpauii JOKyMeHTa BU3HAYaETLCA UM MIANATAE BiH KOHTPO/IO
Hi, BIAMITKa MPO KOHTPO/iIb POOMTLCA LUAAXOM MPOCTaBAAHHA CnoBa «KOHTPO/b»
(Big pykm abo 3 BMKOPUCTAHHAM LITamna) Ha nNpaBOMY MO/i Meploi CTOPIHKK
LOKYMEHTA.

AKLLO AOKYMEHT TePpMiHOBMIA, TO MOro eNeKTPOHHa BEpCif 4YM narnepoBa Kormis
TePMIHOBO HaacunaeTbcs (nepefaeTbCa) BMKOHaBUAM Ta 0c06i, BignosiganbHin 3a
KOHTPO/b Y BigAiNni A4iNnoBOACTBA, KOHTPO/KO Ta 3BEPHEHb FPOMAfsH.

3. KOHTpO/b 3a BUKOHAHHAM AOKYMEHTIB BK/IHOUAE Taki BUAM PooiT:

1) B3ATTA HA KOHTPO/Ib, CTBOPEHHS PeECTpaLiiHO-KOHTPONbHOT KapTKK;

2) NepeBipKa CBOEYACHOr0 A0BeAEeHHA JOKYMEHTIB 40 BUKOHABLIB;

3) KOHTPOMb 3@ CTPOKAaMW BWKOHAHHA, IH(OPMYBaHHA MICbKOIO rOJ0BY,
MepLIoro 3acTynHMKa MiCbKOro rososu, 3aCTYNMHWKIB MICbKOIO rofioBU, Kepytyomy
cnpasaMu Npo Xifg Ta pe3ysibTaTu X BUKOHaHHS;

4) (hOpMyBaHHA KOHTPO/IbHOT CrpaBn 3 BUKOHAHHA LOKYMEHTIB;

5) y3aranbHeHHs Ta aHani3 pesynbTariB BUKOHAHHA AOKYMEHTIB, IHPOPMYBaHHS
MICbKOr0 rO0/M0BW, MepLIOro 3acTymnmHMKa MICbKOrO rofioBW, 3aCTYMHWUKIB MICbKOTO
ronosu (BiANOBIAHO 40 PO3NOAINY PYHKLIOHANILHNX MOBHOBAXEHb) Ta Kepyr4oro
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cnpaeBaMy BUKOHABYOr0 KOMITETY NPO Xif Ta pesynbTatu X BUKOHaHHS;

6) NoBiAOMNEHHA MPO Xifg i NiACYMKM BUKOHAHHA JOKYMEHTIB Ha Hapajax;

7) 3HATTA LOKYMEHTIB i3 KOHTPO/IIO;

8) HanpaBneHHs BMKOHAHOr0 AOKYMeHTa A0 CrpaBu.

4. KOHTpoNb 3a BWKOHAHHAM [OKYMEHTIB 3[iACHIOETLCA 3a [0MOMOroH
peecTpaLiiHO-KOHTPO/IbHOT KaPTKKN Ta XXYpHany 06/1iKy KOHTPO/IbHUX LOPYY€EHb.

5. KOHTpONb 3a BWKOHAHHSIM AOKYMEHTIB BKJ/KOYAE MOLWYK HEo6XigHOT
iHpopmauil, AKMIA 3MINCHIOETLCA 3 YpaxXyBaHHAM BUXIQHUX, BXiAHUX peecTpauiiHnX
IHAeKciB, BUAIB AOKYMEHTIB, AaTu, HOMepa LOKYMEHTa, BMKOHaBLSA, KOPEeCNOHAEHTa,
CTPOKY BMKOHaHHS, 3MICTY TOLO.

6. Micns BUKOHAHHA AOKYMEHT 3HIMaeTbCA 3 KOHTPO/IIO. [LOKYMEHT BBaXKaeTbCH
BMKOHaHUM 1 3HIMAETbCA 3 KOHTPON MNICNA BWKOHAHHA 3aBAaHb, 3anuTis,
MOBIZOMNEHHA MPO pe3ynbTaTy 3aiHTepecoBaHWM ycTaHOBam i ocobam abo iHLWOoro
NiATBEPAXKEHHA BUKOHAHHS.

Micns 3aBeplweHHA pob0TU Haj AOKYMEHTOM [0 peecTpaliiiHO-KOHTPO/bHOI

KapTKN BHOCUTLCA BiAMNOBIAHA BIAMITKA.

[aHi Npo BUKOHAHHA KOHTPO/IbHOrO AOKYMEHTA Ta MPUMUHEHHA MOHITOPUHTY
BHOCATbLCA [0  PEECTPaLiMHO-KOHTPONbHOI  KapTKW  npauiBHUKOM  Bigainy
AIN0BOACTBA, KOHTPO/IO Ta 3BepHEHb rpoMafsaH, BiANOBiAabHUM 38 KOHTPO/Ib.

V1. KOHTPO/1b 32 BUKOHAHHAM PO3N0PAAXEHb MICbKOro rosioBu
Ta pileHb BMKOHABYOro KOMITeTy

1. B3aTTA po3nopsmXeHb Ta pilleHb Ha KOHTPO/Nb 3[INCHIOETLCA BigAiNOM
[INOBOACTBA, KOHTPO/IIO Ta 3BEPHEHb rPpoMafsAH 3 ypaxyBaHHAM 3MicTy. KOHTpoto
He NigNAraTb PO3NOPSAKEHHS | PilUEHHA peKOMeHAauiliHOoro, iHMopMauiinHoro,
NMepcoHasibHOro XapakTepy, AKi BCTAHOBNOKOTh OPUAUYHI (DaKTW TOLLO.

2. OpraH, Ha SIKMin NOoKMafeHO KOHTPO/Ib OAHWM 3 MYHKTIB PO3NOpsAAXKEHHA abo
pilleHHA 3abe3neyye BeAEHHA KOHTPO/IbHOI CMpaBM | CBOEYACHICTb 3HATTH
LOKYMEHTa 3 KOHTPO/IHO.

3. Mo 3aKiHYEHHIO OCTAaHHLOrO CTPOKY BUKOHAHHA abo npu [LOCTPOKOBOMY
BMKOHaHHI PO3NOPALKEHHS, PILUEHHA CTPYKTYPHUI MIAPO34iNn, Ha AKWMIA MOKNajeHo
KOHTPO/Ib 32 MOr0 BUKOHAHHAM, MOJae NepLioMy 3acTYMHUKY MICbKOro rosiou abo
3aCTYMHUKY MiCbKOro rofiosn (BignNoBIAHO [0 pO3NOAiny (PYHKUIOHANbHUX
MOBHOBAaXEHb) u4epe3 BIAAIN [iNOBOACTBA, KOHTPO/KO Ta 3BEPHEHb TrpoOMafsH
iHpopmauito Npo (akTUYHWIA CTaH CcnpaB WOAO BWKOHaHHS PO3MOPSALKEHHS,
PillEHHA Ta [OOWINbHICTb 3HATTA [OOKYMEHTa 3 KOHTPO/M, abo aprymeHTye
MPOAOBXEHHA CTPOKY BMKOHAHHS.

4. Micns NOrof)XeHHs npono3uuii nepwum 3acTynHUKOM abo 3acTynmHUKamu
MICbKOTO ronoén (BIANOBIAHO [0 PO3MOAINY (YHKLIOHAIbHUX MOBHOBAXEHb)
iHpopMaLis HanpaBNSETLCA MICbKOMY F0/I0Bi A/18 MPUAHATTA PilleHHS LWOAO 3HATTS



MpopoBXeHHA fofaTka

3 KOHTPONO abo NPOAOBXXEHHA KOHTPO/IO.

5. BvKOHaHI po3nopamKeHHs, pilleHHS 3HIMalTbCA 3 KOHTPO/KO MiCbKU
ronosoto (y pasi BigCYTHOCTI ronosu, ocoboro, fika BUKOHYE MOro 060B’A3KM), LLO
3a3HayvyaeTbCs B PEECTPALiMHO-KOHTPONLHIA KapTui. Mpu BiACYTHOCTI NOrogXeHHs
040 3HATTA, LOKYMEHT BBAXAETLCA TaKUM, L0 NepebyBae Ha KOHTPONI.

VII. IHpopMyBaHHA WO040 BUKOHAHHA JOKYMEHTIB

1. FonoBHMN BMKOHaBeub 3abe3neyye BWMKOHAHHA 3aBfaHb | NofaHHA
iHpopmaLii, AKWOo Le nepesdayeHo LOKYMEHTOM Ta UMM MONOXKEHHAM.

2. IHhopmaLis nofgaeTbCA B NanepoBoMy BapiaHTi Bigainy [AiN0BOACTBA,
KOHTPO/IO Ta 3BEPHEHb TPOMAfSAH.

3. O60B’A3KOBMM € MNofaHHA i[H(opMaLil, HaBiTb SKWIO Ue He nepeabayvyeHo
LOKYMEHTOM, LWOAO BUKOHAHHA LOPY4YeHb MICbKOro rosioBu, MepLuioro 3acTtynHuka ,
3aCTYNHUKIB MICbKOr0O rofIoBU, KePYKUOro cripaBamu.

4. Bipgain 4iNnoBoACTBa KOHTPOJIKO Ta 3BEPHEHb FPOMafsH:

1) cuctematMyHo  aHanisye crtaH  BMKOHAHHA  3aBAaHb,  BU3HAYeHUX
Y KOHTPONbHUX [AOKYMeHTax, y3araibHI€E KOXHOr0 TVDKHA Ta iH(POPMYE MepLuoro
3aCTYMNMHMKA MIiCbKOr0o rofioBK, 3aCTYMHUKIB MICbKOr0 rofioBM, Kepyto4voro cnpasamu
(BigNOBIAHO [0 po3noAiny 060B’A3KIB) NPO BUNAAKM TX HEBUKOHAHHS;

2) pas Ha piK roTtye iHpopmauito Npo ctaH BUKOHABCLKOT AUCUMMIHK, Y pas3i
HeobXifHOCTi, BHOCUTb MPOMO3MLiT LWOAO PO3rNafy NUTaAHHA Ha Hapajax;

3) cuctemaTMYyHO HaAcuiae CTPYKTYPHUM Migpos3finam rnepenik 3HATUX i3
KOHTPO/IIO LOKYMEHTIB.

VIII. MopAfok 34iMCHEHHA MOHITOPUHIY BUKOHABCbKOIT
ANCUMNNIHM B BUKOHABYOMY KOMITETI CMINIAHCHKOT MICbKOT paau

1. MOHITOPUHT BWKOHABCbKOT AUCLUUMNAIHW B BWMKOHKOMI 3[AINCHIOETLCA i3
METOHO:

1) BCTAHOB/IEHHSA CBOEYACHOCTI Ta MOBHOTU BWKOHaHHS 3aBfaHb, BM3HAYEHUX
KOHTPONbHUMW JOKYMEHTaAMWN, CTPYKTYPHUMW MiApo34iiaMmu BUKOHKOMY;

2) aHanizy npu4YmH NopyLeHb BUKOHABCLKOT ANCUMMNIHN;

3) BXUTTHA 3aX04iB LWOA0 NOMIMNWEHHSA CTaHY BUKOHABCHKOT AUCLUUMNIHMN.

2. Kputepiamy  HeHafieXXHOro CtaHy BWKOHAaBCbKOT — AUCUMMMIHM  WOAO
BMKOHAHHA KOHTPO/NIbHUX AOKYMEHTIB BU3HAYEHO:

1) NoOpyLleHHA BCTAHOB/MIEHOTO KOHTPO/IOKOYMM OPraHoOM CTPOKY BUKOHAHHSA
KOHTPOJIbHOIO [OKYMeHTa abo MOpYLeHHA CTPOKY HafjaHHs iH(opMauii Ha 1oro
BMKOHaHHS;

2) NiArotoBka HesKIiCHOI abo HenoBHOT iHGopmauil WoA0 BMKOHAHHA
KOHTPOJIbHOTO JOKYMEHTa SiIK F0/IOBHUM BUKOHaBLEM, TaK i CMiBBUKOHaBLAMMN
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(IHhopmauia Npo BMKOHAHHA He BiAMNOBIJaEe BU3HAYEHOMY 3aBAaHHIO, L0 NPU3BENO
[0 He BMKOHAHHA ab0 BMKOHaHHS He Yy MOBHOMY 06CA3i KOHTPOJIbHOIO [OKYMEHTa.
BignoBigb He MICTUTb YITKOT iHhOpMaLiT LWOAO BUPILLEHHA NMUTaHb);

3) HesiKicHe ab0 HernoBHe BUWKOHAHHA 3aBfaHb, BU3HAYEHWUX Y KOHTPOJIbHON
JOKYMEHTI  (BMKOHaBLeM He 3abe3rneyvyeHO BUPIWEHHSA MWUTaHb, BU3HAYEHUX
KOHTPOJIbHUMU [JOKYMeHTaMu, abo BUPIWEHO He Yy MOBHOMY o06ca3i. BigcyTHe
OOr'pYHTYBaHHS LWOAO HEMOX/MBOCTI BUPILLEHHA NUTaHb Ha BiANOBIAHOMY PiBHI).

3. MOHITOPUHT BUKOHABCHKOT AUCUUNIHW 34INCHIOETLCA B TaKOMY MOPAAKY:

1) HaYanbHUK BIAAINY [AINOBOACTBA, KOHTPONMO Ta 3BEPHEHb TpoOMafsaH 3a
HacnigkaMy MOHITOPUHIY BUKOHABCbKOT AUCLUUNIHM MOAae MepLiomy 3acTyMHUKY
MICbKOrO  ro/IoBM, 3acTynmHMKam MICbKOrO TO/IOBW, Kepyk4yoMy CchpaBamu
(BignoBigHO A0 po3nofiny (MYHKUiOHaNbHUX MOBHOBaXeEHb) IH(opMaLito npo
BUAB/MIEHI MOPYLIEHHA BUKOHABCHKOT AUCUMUMNIHN B XOAI 34INCHEHHA KOHTPOO 3a
BMKOHAHHAM 3aBfaHb Mif 4Yac BWUKOHAHHA KOHTPO/IbHUX [AOKYMEHTIB, BIiANOBIAHO
(hopmn HaBefeHOi Yy pogaTky 19 nyHKT 141 IHCTpyKuii 3 Ainosoactea Yy
BMKOHaBYOMY KOMIiTeTi CMIiNIAHCbKOT MiCbKOT paau;

2) KepiBHMUTBO NPOTArOM TPbOX AHIB po3rnsgae iHopmauito rnpo nopyLUueHHA
BMKOHABCbKOI AUCUUMNIHN CTPYKTYPHUMW nNigpo3ginaMm Ta Hagae BiAgnoBifHI
LOPYYEHHS;

3) BMKOHaBLi KOHTPO/IbHUX JOPYYEHb:

HeBiAKNaAHO BXWBAKTbH [AOLATKOBMX 3ax0fiB i3 MeTOow 3abe3neyeHHs
BMKOHaHHS KOHTPO/IbHOTO JOKYMEHTA;

TepMiHOBO (npoTArom 3 [HIB) HajawTb MUCbMOBE TMOACHEHHA 3 NPUBOAY
nopyLleHb, e 3a3HayarTb MPUUYNUHU TX BUHUKHEHHA Ta MOBIAOMAKOTH MPO 3aX04W,
BXWUTI 3 MeTO HeAONyLWeHHS TakuX (akTiB y nogansliomy, W NPUTATHEHHS A0
BiANOBifaNbHOCTI MNOCajoBMX 0Ci6, fAKi He 3abe3neynnn HanexHy opraHisayito
BMKOHaHHS KOHTPO/IbHOTO JOKYMEHTA.

4. Pe3ynbTaTV BMKOHABCbKOT AUCLUMIIHM MOXYTb BpaxoByBaTUCA nNif 4ac
po3rnffy nuTaHb OMAatyv npayi npauyiBHUKa, a TakoX 6yTu nigctaBo AN
MPUTATHEHHA MNOro A0 AMCUMNAIHAPHOT BIiANOBILANbHOCTI, BM3HAYEHOT YMHHUMMU
HOPMaTUBHO-NPAaBOBMMM aKTamMu.

NMogmmna OCENKO

Mogmmna OMEJIBYEHKO



