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м. СМІЛА

ЧЕРКАСЬКОЇ ОБЛАСТІ
МІСЬКИЙ ГОЛОВА

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

21.04.2023                                                                                 №  53р
Про затвердження інструкцій з питань охорони праці у виконавчому комітеті Смілянської міської ради  
Відповідно до п. 20 ч. 4 статті 42 Закону України від 21.05.1997                  № 280/97-ВР “Про місцеве  самоврядування  в Україні”,   ст. 13, 18 Закону України  від 14.10.1992 № 2694-XII “Про охорону праці”, Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці та Переліку робіт з підвищеною небезпекою, затвердженого наказом Державного комітету України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005 № 15; Положення про розробку інструкцій з охорони праці, затвердженого наказом Комітету по нагляду за охороною праці Міністерства праці та соціальної політики України від 29.01.1998 № 9 з метою забезпечення належної організації роботи з охорони праці у виконавчому комітеті Смілянської міської ради
1. Затвердити інструкцію з охорони  праці № 12 при роботі з електроінструментом у приміщенні виконавчого комітету Смілянської міської ради згідно з додатком 1.
2. Затвердити інструкцію з охорони праці № 13 при виконанні  вантажно-розвантажувальних робіт у приміщенні  та на території виконавчого комітету Смілянської міської ради згідно з додатком 2. 
3. Затвердити інструкцію з охорони праці  № 14   при роботі з газонокосаркою на території виконавчого комітетиу Смілянської міської ради згідно з додатком 3.
4. Затвердити інструкцію з охорони праці № 15 при виконанні електрозварювальних робіт у приміщенні та на території виконавчого комітету Смілянської міської ради згідно з додатком 4.
5. Затвердити інструкцію з охорони праці № 16 при виконанні робіт на заточувальному верстаті у приміщенні виконавчого комітету Смілянської міської ради згідно з додатком 5.
6. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами, головного спеціаліста виконавчого комітету Головченка О.Є. 
Міський голова                                                                     Сергій АНАНКО

ПОГОДЖЕНО

Керуючий справами 




      Оксана ЯЦЕНКО

Юридичний відділ                                        
      Оксана СІЛКО                              

Головний спеціаліст 

виконавчого комітету                                                 Олександр  ГОЛОВЧЕНКО

Додаток 1
до розпорядження 

від 21.04.2023 № 53р
ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ № 12
при роботі з електроінструментом у приміщенні виконавчого комітету                  Смілянської міської ради
1. Загальні положення 

1.1. Дана інструкція з охорони праці при роботі з ручним електроінструментом поширюється на робітників з комплексного обслуговування й ремонту будинків, які використовують у роботі ручний електроінструмент. До ручного електроінструменту відносять: дриль, перфоратор, кутову шліфувальну машину («болгарку»), електролобзик, фрезер із вертикальним розташуванням фрези (ручний) тощо.
1.2. Самостійно працювати з ручним електроінструментом дозволяється особам:
- у віці старше 18 років, які пройшли обов'язковий періодичний медичний огляд і не мають медичних протипоказань для роботи з ручним електроінструментом;

- які пройшли вступний інструктаж з електробезпеки та інструктаж на робочому місці;

- які ознайомилися з цією інструкцією з охорони праці при роботі з ручним електроінструментом, а також з інструкціями з експлуатації ручного електроінструменту.

1.3. До небезпечних факторів при роботі з ручним електроінструментом відносяться:

- фізичні – електричні та магнітні поля; статична електрика; підвищена напруга в електричній мережі; шум; вібрація; обертові та рухомі частини електроінструменту; колючі та ріжучі частини електроінструменту та приладдя;

- хімічні – пил;
1.4. При роботі з електроінструментом передбачено обов'язкове використання:

- захисних окулярів;

- діелектричних засобів індивідуального захисту - рукавички, боти, калоші, килимки.

1.5. Під час роботи працівникові необхідно суворо дотримуватися правил носіння спецодягу, користування засобами індивідуального і колективного захисту, дотримуватися правил особистої гігієни, підтримувати чистоту на робочому місці.

Продовження додатку

1.6. При роботі з електроінструментом, потрібно суворе виконання положень даної інструкції з охорони праці при роботі з електроінструментом, інструкцій з правил експлуатації електроінструменту.

1.7. Місця підключення електроінструменту повинні обов'язково мати написи або таблички із зазначенням напруги в електричній мережі.

1.8. З метою забезпечення протипожежної безпеки, робоче місце робітника повинно бути оснащене справним вогнегасником.

1.9. Робітнику з комплексного обслуговування й ремонту будинків необхідно знати місце розташування аптечки для надання першої допомоги постраждалим.

1.10. Про будь-які несправності використовуваного в роботі електроінструменту, працівнику слід терміново доповісти завідувачу господарством, а за його відсутності – керуючому справами.

1.11. За будь-яке порушення цієї інструкції з охорони праці при роботі з ручним електроінструментом, працівник несе персональну відповідальність згідно з чинним законодавством.
2. Вимоги охорони праці перед початком роботи з електроінструментом

2.1. Одягнути та привести в порядок необхідний спецодяг. Підготувати засоби індивідуального захисту, переконатися в їх справності.

2.2. Оглянути комплектність та надійність кріплення деталей; справність кабелю (шнура), його захисної трубки та штепсельної вилки; цілісність ізоляційних деталей корпусу, рукоятки; наявність захисних кожухів та їх справність.

2.3. Провести перевірку на справність редуктора (перевіряється поворотом шпинделя інструменту при відключеному двигуні електроінструменту).

2.4. Переконатися в справності робочого інструменту. На ньому не повинно бути тріщин, поглиблень, задирок, забоїн.

2.5. На холостому ходу перевірити справність заземлення між корпусом інструменту і заземлюючим контактом штепсельної вилки.

2.6. Повністю звільнити місце роботи від зайвих речей - деталей, вузлів, будівельних матеріалів, мотлоху тощо.

2.7. Категорично заборонено починати роботу, якщо виявлені невідповідності робочого місця встановленим у цьому розділі інструкції з охорони праці при роботі з електроінструментом вимогам, а також, якщо немає можливості провести зазначені в цьому розділі підготовчі дії.

3. Вимоги охорони праці під час роботи з ручним електроінструментом

3.1. Працюючий з електроінструментом робітник повинен суворо дотримуватись даної інструкції з охорони праці при роботі з ручним електроінструментом, правил використання електроінструменту.
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3.2. Робітник, працюючий з ручним електроінструментом, зобовʼязаний:

- постійно підтримувати порядок і чистоту на робочому місці;

- не допускати присутності поряд з працюючим приладом інших працівників, що не беруть участі у виконанні роботи;

- включати використовуваний електроінструмент у мережу тільки за допомогою штепсельних з’єднань, що відповідають вимогам електричної безпеки;

- контролювати, щоб кабель (шнур) електричного інструменту був захищений від випадкового пошкодження;

- контролювати, щоб кабелі або проводи не торкалися металевих, гарячих, вологих і масляних поверхонь та предметів;

- не допускати натяжки і перекручування кабелю (шнура) і не піддавати його навантаженням;

- включати ручний електроінструмент, тільки встановивши його в робоче положення;

- при зміні робочого місця, відключати прилад від мережі штепсельною вилкою;

- переносити ручний електроінструмент, взявши його виключно за рукоятку;

- під час усіх перерв у роботі, відключати ручний електроінструмент від мережі штепсельною вилкою;

- не допускати ударів, падінь електроінструменту та попадання бруду і води на нього;

- працюючи з електричною свердлильною машиною (дрилем) з довгим свердлом, відключати його від мережі вимикачем до повного видалення свердла з просвердлюваного отвору;

- під час роботи з абразивними кругами, необхідно впевнитися в тому, що вони перевірені на міцність;

- уважно стежити за тим, щоб іскри не потрапляли на людей і кабель (шнур);

- стежити за тим, щоб спецодяг під час роботи не торкався обертового робочого інструменту або шпинделя;

- під час роботи контролювати справність ручного електроінструменту;

- при нагріванні корпуса працюючого електроінструменту слід зробити перерву в роботі;

- закріплювати змінний робочий інструмент призначеним для цього приладом, обов’язково відключивши електроінструмент від мережі;

- при появі запаху або диму, сильного шуму і вібрації, терміново відключити електроінструмент від електромережі до усунення неполадок;

- виконувати виключно ту роботу, яка доручена працівнику, та з якої він пройшов відповідний інструктаж з охороні праці й техніки безпеки.

Продовження додатку

3.3. При роботі з електроінструментом суворо заборонено:

- зупиняти обертовий робочий інструмент або шпиндель руками;

- торкатися в процесі роботи до обертового робочого інструменту або шпинделя;

- залишати без нагляду увімкнене електрообладнання;

- встановлювати та змінювати робочий інструмент, закріплювати насадки, не відключивши ручну електричну машину від мережі штепсельною вилкою;

- передавати електроінструмент іншим працівникам, які не мають права на користування ним;

- самостійно підключати ручний електроінструмент до знижувальних трансформаторів, перетворювачів частоти струму, захисним відключаючим пристроям, а також самостійно ремонтувати електроінструмент;

- переносити електроінструмент з одного робочого місця на інше, не відключивши при цьому електродвигун.
4. Вимоги охорони праці після закінчення роботи з електроінструментом

4.1. Після закінчення роботи з ручним електроінструментом працівник повинен:

- вимкнути та відключити електроінструмент від електромережі, очистити та змастити;

- провести ретельний огляд та привести в порядок робоче місце;

- доповісти завідувачу господарством про несправності та зауваження, виявлені під час роботи;

- залишаючи приміщення, необхідно обов'язково закрити всі вікна та вимкнути освітлення.
5. Вимоги охорони праці в аварійних ситуаціях

5.1. При виникненні аварійних ситуацій робітник повинен, по можливості, відключити несправний електроінструмент та терміново доповісти про подію завідувачу господарством, при його відсутності – керуючому справами. 

5.2. При пошкодженні робочого електроінструменту, негайно припинити роботу. Відключити ручний електроінструмент від мережі та провести заміну пошкодженого робочого інструменту.

5.3. При раптовому припиненні подачі електричної енергії, відключити електроінструмент за допомогою вимикача.

5.4. При виявленні напруги (відчувши дію струму), слід терміново вимкнути електроінструмент вимикачем та від'єднати його від мережі за допомогою штепсельної вилки.

Виявивши обрив проводів живлення або порушення цілісності ізоляції, ушкодження заземлення та інших несправностей електроустаткування, появи 
Продовження додатку

запаху гару, сторонніх звуків в роботі ручного електроінструменту, терміново припинити роботу, вимкнути живлення та доповісти про це завідувачу  господарством, при його відсутності – керуючому справами. 

5.5. При ураженні працівника електричним струмом, ужити заходів з його звільнення від дії струму, відключивши електроживлення, та надати потерпілому першу долікарську допомогу. Звільняючи потерпілого від дії електричного струму, необхідно стежити за тим, щоб самому не контактувати з токонесучою частиною або не виявитися під кроковою напругою.

5.6. При загорянні електроустаткування, відключити живлення, повідомити до пожежної частини за телефоном 101 та завідувачу господарством, керуючому справами. 
6. Прикінцеві положення інструкції

6.1. Перевіряти та переглядати дану інструкцію з охорони праці при роботі з електроінструментом необхідно не рідше одного разу на 5 років.

6.2. Інструкція повинна переглядатися достроково у наступних випадках:

- при перегляді міжгалузевих та галузевих правил і типових інструкцій з охорони праці;

- якщо змінені умови праці на певному робочому місці;

- якщо впроваджуються нові технології;

- за результатами аналізу матеріалів розслідування аварій, нещасних випадків і професійних захворювань.
6.3. Якщо протягом 5 років із дня затвердження (введення в дію) даної інструкції при виконанні робіт з електроінструментом, умови праці не змінюються, то її дія автоматично продовжується на наступні 5 років.

6.4. Відповідальність за своєчасну зміну та доповнення, а також перегляд даної інструкції з охорони праці при роботі з ручним електроінструментом, покладається на відповідального з охорони праці працівника.

Керуючий справами                                                                Оксана ЯЦЕНКО

Олександр ГОЛОВЧЕНКО
Додаток 2
до розпорядження 

від 21.04.2023 № 53р

ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ № 13
при виконанні  вантажно-розвантажувальних робіт у приміщенні  та на території виконавчого комітету Смілянської міської ради

1. Загальні положення

1.1. Дія інструкції поширюється на всі підрозділи установи.

1.2. Ця інструкція є нормативним документом з охорони праці, який встановлює основні вимоги безпеки під час виконання вантажно-розвантажувальних робіт у приміщенні та на території установи та інших місцях, де працівники виконують доручену їм роботу.
1.3. Працівник повинен пройти інструктаж з питань охорони праці у керівника робіт.

1.4. За невиконання даної інструкції працівник несе дисциплінарну, матеріальну, адміністративну та кримінальну відповідальність.
1.5. До роботи при вантажно-розвантажувальних роботах допускаються особи віком не молодші 18 років, які пройшли медичне обстеження,  вступний інструктаж з охорони праці, та інструктаж з пожежної безпеки, інструктаж на робочому місці.
1.6. Вантажно-розвантажувальні роботи, як правило, слід виконувати з допомогою засобів малої механізації, вантажопідіймальних споруд.
1.7. При відсутності засобів малої механізації, вантажопідіймальних споруд дозволяється переміщення вантажів вручну:
· для чоловіків віком старше 18 років – не більше 50 кг;
· для жінок:
а/ підіймання і переміщення вантажів при чергуванні з іншою роботою                     -  10 кг. (до 2 разів на годину):
б/ підіймання і переміщення вантажів постійно протягом робочої зміни                     -  7 кг.

Сумарна вага вантажу, який переміщується протягом кожної години робочої зміни, не повинна перевищувати:

                        з робочої поверхні            -  350 кг.

                        з підлоги                            - 175 кг.
Примітка: 1. До ваги вантажу, що переміщується, включається вага тари і упаковки.
2. При переміщенні вантажу на візках або у контейнерах докладене зусилля не повинно перевищувати 10 кг.
1.8. Працівник повинен:
1.8.1. Виконувати правила внутрішнього трудового розпорядку.
1.8.2. Пам’ятати про особисту відповідальність за виконання правил охорони праці та відповідальність за товаришів по роботі.
Продовження додатку

1.8.3. Вміти подавати першу медичну допомогу потерпілим від нещасних випадків.
1.8.4. Вміти користуватись первинними засобами пожежегасіння.
1.8.5. Виконувати тільки ту роботу, яка доручена керівником робіт та по якій проінструктований, при умові, що безпечні засоби її виконання добре відомі. При невпевненості у виконанні дорученої роботи, необхідно звернутися до керівника робіт за роз’ясненнями. Якщо доручена нова незнайома робота, необхідно отримати від керівника додатковий інструктаж з безпечного її виконання.
1.8.6. Під час виконання роботи необхідно бути уважним, не займатися сторонніми справами і не заважати іншим працювати.
1.8.7. Помітивши небезпеку навколишнім працюючим або порушення ними вимог інструкцій з охорони праці, негайно попередьте працюючих і керівника робіт про необхідність дотримуватися вимог безпеки.
1.8.8. Не виконувати вказівки, які суперечать правилам охорони праці.
1.9. За невиконання даної інструкції вантажник несе відповідальність згідно з діючим законодавством.

2. Вимоги безпеки перед початком роботи

2.1. Отримати завдання керівника на виконання робіт.
2.2. Вдягти спецодяг, застібнути рукава, волосся прибрати під головний убір. Підготувати і перевірити засоби індивідуального захисту. Якщо роботи проводяться у зоні можливого падіння предметів, необхідно надіти захисну каску.
2.3. Підготувати робоче місце до безпечного виконання робіт. Прибрати сторонні речі, звільнити проходи. Перевірити достатність освітлення місця проведення робіт, слизькі місця посипати піском.
3. Вимоги безпеки під час роботи

3.1. Вантажно-розвантажувальні роботи слід виконувати тільки за завданням керівника робіт.
3.2. Забороняється розвантажувати вантаж в місцях для цього не передбачених: безпосередньо на трубопроводи, електричні кабелі, газопроводи, перекриття будівель.
3.3. Забороняється складування матеріалів навалом, впритул до парканів, стін споруд, пристроїв.
3.4. Складування матеріалів, конструкцій, обладнання необхідно робити з урахуванням вимог стандартів, технічних умов на ці матеріали, вироби та обладнання.
3.5. При роботі кількох працівників необхідно точно виконувати команди керівника робіт.
Продовження додатку

3.6. При перенесенні вантажів на носилках необхідно йти в ногу з напарником. Команду до опускання вантажу, який переноситься на носилках, повинен подавати вантажник, який йде позаду.
3.7. Забороняється складання вантажів на несправні стелажі, підмості.
3.8. Навантаження та розвантаження вантажів масою від 50 до 500 кг слід проводити з допомогою вантажопідіймальних пристроїв. Відхилення від цих правил допускається лише в тих випадках коли обробляються випадкові вантажі, навантаження та розвантаження яких проводиться вручну з обов’язковою присутністю та під керівництвом відповідальної особи з прийняттям заходів, забезпечуючи повну безпеку.
3.9. Переміщення, навантаження та розвантаження вантажів масою більше 500 кг слід провадити з допомогою вантажопідіймальних пристроїв.

4 Вимоги безпеки після закінчення роботи

4.1. Прибрати робочу зону.
4.2. Прибрати візки, пристрої та інше устаткування в місце їх утримання.
4.3. Зняти спецодяг, помити руки та обличчя з милом.
4.4. Доповісти керівникові робіт про всі недоліки, які мали місце під час роботи.

5. Вимоги безпеки в аварійній ситуації

5.1. При виникненні аварійної ситуації, без метушні, приступити до її ліквідації, прийняв в першу чергу заходи безпеки до навколишніх людей, виводу їх з небезпечної зони.
5.3. В разі аварії з електроприймачами (коротке замикання при доторканні до металевих частин обладнання, електроінструменту, відчувається наявність електричного струму, поява специфічного запаху горілої ізоляції та ін.) не гаючи часу, вимкнути електроприймач від мережі і доповісти керівнику робіт.
5.4. В разі виникнення пожежі, негайно приступити до її ліквідації. Вимкнути електроенергію, організувати евакуацію людей та матеріальних цінностей. При необхідності викликати пожежну команду за тел. 101 і організувати зустріч прибувши пожежних підрозділів.
Керуючий справами                                                                 Оксана ЯЦЕНКО 

Олександр ГОЛОВЧЕНКО

Додаток 3
до розпорядження 

від 21.04.2023 № 53р

ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ № 14
при роботі з газонокосаркою на території виконавчого комітету                                  Смілянської міської ради
1. Загальні положення
1.1. До самостійної роботи з газонокосаркою мають допуск особи, не молодші 18 років, які пройшли обов'язковий медичний огляд, вивчили інструкцію з охорони праці при роботі з газонокосаркою. 

1.2. Під час здійснення роботи з газонокосаркою працівник  зобов'язаний:

1.2.1. Виконувати тільки ті види робіт, які визначені робочою інструкцією.

1.2.2. Правильно використовувати засоби індивідуального та колективного захисту.

1.2.3. Суворо дотримуватись усіх вимог охорони праці.

1.3. У процесі виконання робіт з газонокосаркою можливий вплив на працівника наступних небезпечних і шкідливих виробничих факторів:

- рухомі механізми;

- висока напруга в електромережі, замикання якої може відбутися через тіло людини;

- підвищений рівень шуму та вібрації при роботі з газонокосаркою;

- підвищена або знижена температура повітря при роботі;

- висока вологість і надмірна загазованість повітря робочої зони;

- гострі кромки робочих інструментів та обладнання;

- поява на території пожежонебезпечних та отруйних речовин;

- шкідливі речовини (оксид і 
іоксин вуглецю);

- шматочки ґрунту, гілок, інші предмети, що можуть відлітати при роботі газонокосарки;

- надмірні фізичні перевантаження при роботі.

1.4. У разі травмування або нездужання слід негайно зупинити виконання роботи, доповісти про це завідувачу господарством і звернутися за допомогою до найближчого медичного закладу.

1.5. За невиконання положень інструкції з охорони праці при роботі з газонокосаркою працівник притягується до відповідальності згідно з чинним законодавством.

2. Вимоги охорони праці перед початком роботи з газонокосаркою

2.1. Необхідно вдягнути на себе спецодяг, спецвзуття та засоби індивідуального захисту.
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2.2. Слід перевірити та переконатися у справності газонокосарки, інструментів, пристосувань, засобів захисту.

2.3. Про всі недоліки та несправності газонокосарки, пристосувань і засобів захисту, виявлених при огляді, слід доповісти завідувачу господарством робіт для вжиття заходів щодо їх усунення.

2.4. Перед початком роботи необхідно провести візуальний огляд газонокосарки:

2.4.1. Необхідно перевірити надійність кріплення та правильність заточування ножа.

2.4.2. Перевірити справний стан та надійність кріплення захисного кожуха.

2.4.3. Слід провести огляд системи живлення двигуна газонокосарки:

- горловина бензобака повинна бути закрита пробкою, бак повинен бути надійно прикріплений до корпусу газонокосарки, ручка крана повинна надійно фіксуватися в двох положеннях, що мають чіткі написи «Відкрито – Закрито»;

- місця з’єднання крана з бензобаком і патрубком, що відходить, а також сальник ручки крана не повинні пропускати паливо;

- ручка керування дроселем повинна переміщатися плавно, без заїдання і помітного люфту;

- всмоктувальна трубка карбюратора повинна бути обладнана повітряним фільтром;

- експлуатація двигуна газонокосарки без повітряного фільтра, передбаченого заводом-виробником, категорично заборонена;

- приймальна труба глушника і сам глушник газонокосарки не повинні мати тріщин, розривів металу та наскрізної корозії;

- вихлоп відпрацьованих газів повинен бути спрямований таким чином, щоб струмінь газу, що виходить при роботі двигуна, не обдував руки працівника і не забруднював зони його дихання.

2.4.4. Слід провести огляд системи запалювання газонокосарки:

- підлягають щоденному огляду провід високої напруги, його наконечник і кнопка зупинки двигуна;

- провід високої напруги повинен бути одним кінцем щільно закріплений в ізолюючій втулці магнето, а інший його кінець повинен бути армований спеціальним наконечником, що містить опір для усунення радіоперешкод;

- пробний запуск газонокосарки повинен бути здійснений у відповідності з інструкцією завода-виробника.

2.5. Під час роботи двигуна газонокосарки не повинно бути сторонніх шумів і стуків; двигун повинен змінювати число оборотів відповідно до положення ручки "газу" і при цьому не давати спалахів в карбюратор або глушник.

Продовження додатку

2.6. Для живлення електричних газонокосарок необхідно вздовж газонів, на яких будуть виконуватися роботи з косіння трави, встановити штепсельні роз’єми. Штепсельний роз’єм повинен мати заземлюючий контакт, що забезпечує випереджаюче підключення заземлення до корпусу газонокосарки відносно подачі напруги і подальше його відключення при виключенні.

2.7. Кількість та місця розташування штепсельних роз'ємів необхідно визначати виходячи з того, що довжина кабелю, що з'єднує електричну газонокосарку зі штепсельним роз'ємом, не повинна перевищувати 150 м, для цього передбачається кабельний барабан з ємністю.

2.8. Електричний кабель, що з'єднує газонокосарку з живильною лінією, не повинен мати механічних пошкоджень зовнішньої оболонки.

2.9. У місцях вводу повинна бути повністю усунена можливість стирання і пошкодження оболонки електричного кабелю. Струмоведучі частини повинні бути недоступні для випадкового дотику.

2.10. Технологічні процеси косіння газонів повинні здійснюватися у відповідності з правилами технічної експлуатації використовуваних газонокосарок, з дотриманням вимог, що забезпечують захист працівників від дії шкідливих і небезпечних факторів.

2.11. Безпосередньо перед початком косіння трави необхідно провести зовнішній огляд ділянки косіння і видалити всі сторонні предмети, які знаходяться на ньому (каміння, скло, гілки).

2.12. Знаходження сторонніх осіб на ділянці косіння суворо заборонено.

3. Вимоги охорони праці під час роботи з газонокосаркою

3.1. Починати косіння газону необхідно таким чином, щоб виключити можливість засмічення проїжджої частини та іншої території скошеною травою. Для цього перші 1 - 2 проходи слід виконувати в такому напрямку, щоб викид скошеної трави відбувався в середину газону.

3.2. Для в'їзду газонокосарки на газон через бордюр необхідно використовувати спеціально виготовлені з урахуванням місцевих умов настили.

3.3. Під час переміщення газонокосарки з однієї ділянки території на іншу, слід відключати ріжучий апарат газонокосарки і встановлювати його в положення транспортування.
3.4. Ножа ріжучого апарату газонокосарки необхідно очищати від трави за допомогою спеціальних щіток. Очищати деталі ріжучого апарату газонокосарки руками категорично заборонено.

3.5. Не допускається застосовувати газонокосарки, обладнані механічним двигуном, для скошування газонів на висоту менше 2 см.

3.6. Не дозволяється застосовувати газонокосарку для косіння трави, висота якої понад 20 см.

3.7. Категорично заборонено палити під час заправки газонокосарки паливом, а також під час роботи газонокосарки.
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3.8. Якщо в процесі косіння трави будуть виявлені будь-які відхилення від нормальної роботи (сторонні стуки, підвищена вібрація тощо), то двигун газонокосарки повинен бути негайно зупинений.

3.9. Суворо заборонено виконувати ремонтні та регулювальні (крім регулювання карбюратора) роботи при працюючому двигуні газонокосарки.

3.10. У разі випадкового пошкодження кабелю електричної газонокосарки, необхідно терміново припинити виконання роботи і знеструмити газонокосарку шляхом відключення штепсельного роз'єму.

3.11. У процесі виконання робіт з газонокосаркою суворо заборонено:

- натягувати і перегинати електричний кабель;

- передавати газонокосарку стороннім особам;

- здійснювати роботи поблизу від людей і тварин;

- виконувати роботи під час дощу;

- залишати газонокосарку без нагляду;

- чистити і обслуговувати газонокосарку без відключення її від електричної мережі.

3.12. Працівнику слід уважно стежити за тим, щоб електричний шнур не потрапив під ножі газонокосарки.

3.13. Під час проведення робіт з використанням газонокосарки дотримуватися усіх вимог інструкції з охорони праці при роботі з газонокосаркою, інструкції з пожежної безпеки.

4. Вимоги охорони праці після закінчення робіт з газонокосаркою

4.1. Необхідно привести в належний порядок робочу територію, газонокосарку, інструменти та пристосування, знеструмити електричну газонокосарку, здійснити її очищення від трави та бруду.

4.2. Доставити газонокосарку, робочий інструмент та пристосування до основного місця роботи.

4.3. Після прибуття до основного місця роботи, зняти з себе спецодяг, спецвзуття і вимити руки з милом.

4.4. Доповісти завідувачу господарством про всі недоліки, виявлені під час роботи з газонокосаркою і вжиті заходи щодо їх усунення.

5. Вимоги охорони праці в аварійних ситуаціях
5.1. У разі виникнення аварій і ситуацій, які можуть призвести до нещасних випадків при використанні газонокосарки, необхідно:

5.1.1. Негайно зупинити виконання роботи і сповістити про це завідувача господарством.

5.1.2. Під керівництвом завідувача господарством екстренно вжити всіх можливих заходів, спрямованих на усунення причин аварії або ситуації, які можуть призвести до нещасних випадків.

Продовження додатку

5.1.3. При перегріві двигуна газонокосарки, слід зупинити його і дати можливість охолонути. Охолоджувати двигун водою суворо заборонено.

5.1.4. При появі стуку, вібрації, зміни характерного шуму, появи запаху горілого або диму, необхідно негайно відключити газонокосарку.

5.2. У разі виникнення пожежі, задимлення необхідно:

5.2.1. Оперативно доповісти про це за номером телефоному 101 до пожежної охорони, проінформувати всіх співробітників установи, повідомити про подію завідувачу господарством.

5.2.2. Знеструмити електроживлення газонокосарки.

5.2.3. Приступити до ліквідації пожежі первинними засобами пожежогасіння, якщо це не пов'язано з ризиком для життя.

5.3. При нещасному випадку слід:

5.3.1. Негайно надати першу невідкладну медичну допомогу потерпілому і, за необхідності, організувати його транспортування до найближчого медичного закладу.

5.3.2. Вжити екстрених заходів, спрямованих на запобігання розвитку аварійної чи іншої надзвичайної ситуації та впливу травмуючих факторів на інших осіб.
Керуючий справами                                                                 Оксана ЯЦЕНКО 

Олександр ГОЛОВЧЕНКО

Додаток 4

до розпорядження 

від 21.04.2023 № 53р

ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ № 15
при виконанні електрозварювальних робіт у приміщенні та на території виконавчого комітету Смілянської міської ради

1. Загальні положення
1.1. До виконання електрозварювальних робіт допускаються особи, які досягли 18-річного віку, пройшли навчання з безпечних методів і прийомів ведення робіт.
1.2. До початку роботи безпосередньо на робочому місці працівник  повинен пройти первинний інструктаж з безпечних прийомів виконання робіт.
1.3. Працівник при виконанні електрозварювальних робіт повинен працювати у спецодязі.  

1.4. Робочі місця повинні бути забезпечені інвентарними загородженнями, захисними та запобіжними пристроями, повинні мати достатнє освітлення. В разі потреби, користуватися справним переносним світильником напругою не вище 42 В.
1.5. Працівник повинен протягом терміну виконання робіт тримати в порядку і чистоті робоче місце, не захаращувати проходи до нього матеріалами та конструкціями.
1.6. Електрозварювальну установку розміщувати так, щоб були забезпечені вільний доступ до неї, зручність і безпека при веденні робіт.
При одночасному використанні кількох зварювальних установок їх треба встановлювати не ближче 350 мм один від одної, а ширина проходів між ними повинна бути не менше 800 мм.
1.7. Електрозварювальну установку включати в електромережу тільки за допомогою пускового пристрою.
Забороняється живити зварювальну дугу безпосередньо від силової та освітлювальної електромереж.
Довжина проводів між живильною мережею та пересувною установкою не повинна перевищувати 10 м.
Кабель (електропроводку) слід розміщувати на відстані не менше 1 м від трубопроводів кисню та ацетилену.
1.8. Забороняється зберігати легкозаймисті матеріали та вибухонебезпечні речовини в приміщеннях для зварювання.
1.9. У закритих приміщеннях і всередині ємностей працівник повинен працювати при наявності припливно-витяжної вентиляції.
1.10. Робочі місця при роботі кількох електрозварників в одному приміщенні слід обгороджувати світлонепроникними щитами (екранами) з вогнетривкого матеріалу, заввишки не менше 1,8 м.
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1.11. Електродотримач має бути заводського виготовлення, легкий, забезпечувати надійне затиснення і швидку зміну електродів без дотику до струмоведучих частин і бути справний.
Держак повинен бути виконаний з теплоізоляційного діелектричного матеріалу. Забороняється застосовувати електродотримачі з підвідним проводом у держаку при силі струму 600 А та більше, а також ручний інструмент, що має:
· вибої, відколи робочих кінців;
–  задирки та гострі ребра в місцях затискання рукою;
–  тріщини та відколи на затилковій частині.
1.12. Забороняється протирати деталі перед зварюванням бензином або гасом.
1.13. Необхідно стежити, щоб руки, взуття та одяг були завжди сухі.

2. Вимоги безпеки перед початком роботи

2.1. Перед початком роботи працівник повинен:
2.1.1. Надіти спецодяг, спецвзуття, застебнути манжети рукавів. При цьому куртка не повинна бути заправлена в брюки, а брюки мають бути випущені поверх черевиків.
2.1.2. Одержати індивідуальні засоби захисту, які необхідно використовувати за призначенням:

- щиток електрозварника – для захисту від бризок розплавленого металу, від дії променів електричної дуги; 

- окуляри захисні із світлофільтром марки “В”, “Г”.
2.1.3. Оглянути і упорядкувати робоче місце і проходи поблизу нього, підлога на робочому місці повинна бути суха.
2.1.4. Перевірити ізоляцію зварювальних проводів, переконатись у наявності заземлення електрозварювальної установки та надійності з’єднання всіх контактів.
2.1.5. Переконатись, що поблизу місця зварювання немає легкозаймистих і пальних матеріалів.
2.2. До початку зварювання деталі (конструкції) повинні бути надійно закріплені.

2.3. Забороняється залишати без догляду електродотримач під напругою, а також працювати при несправності зварювального агрегату, зварювальних проводів, електродотримача або шолома-маски (щитка).

3. Вимоги безпеки під час виконання роботи

3.1. Зварювальний агрегат необхідно підключити до живильної мережі через індивідуальний рубильник проводом відповідного перерізу згідно з інструкцією по експлуатації зварювальних агрегатів. При цьому відстань між зварювальним агрегатом і стіною має бути не менша за 0,5 м.
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Підключати до електромережі і відключати від неї електрозварювальні установки, а також ремонтувати їх повинні тільки електромонтери..

3.2. При стельовому зварюванні необхідно користуватися азбестовими або брезентовими нарукавниками, при зварюванні кольорових металів і сплавів, які містять цинк, мідь, свинець, – респіраторами з хімічним фільтром і проводити роботи тільки при працюючому місцевому відсмоктуванні.

3.3. Забороняється:
– різати і зварювати метал у висячому положенні;
– вести зварювальні роботи з приставних драбин.
3.4. Під час виконання зварювальних робіт необхідно закривати обличчя щитком із світлофільтрами для захисту очей та обличчя від дії променів електричної дуги, а також бризок розплавленого металу.
3.5. Працівнику під час проведення електрозварювальних робіт  забороняється:
– дивитись самому і дозволяти дивитись іншим на електрозварювальну дугу без захисних окулярів, щитів;
– працювати з щитом, окулярами, які мають щілини і тріщини;
– працювати на електрообладнанні з оголеними проводами та відкритими струмоведучими частинами;
– послідовне включення у заземлюючий провідник кількох електрозварювальних установок.
3.6. Зварювальну установку слід заземляти до включення її в електромережу.
Металеві частини зварювальних установок, що не перебувають під напругою під час роботи, повинні бути заземлені.
Над клемами зварювальних трансформаторів мають бути козирки і надписи: “Висока сторона”, “Низька сторона”.
3.7. Зварювальні установки на час їх пересування мають бути відключені від мережі.
3.8. Забороняється застосування електрозварювальних проводів з пошкодженим обплетенням чи ізоляцією.
Жили зварювальних проводів слід з’єднувати опресовуванням, зварюванням, паянням або спеціальними затискачами (при обов’язковому відключенні електроенергії).
3.9. Забороняється використовувати як зворотний провід контур заземлення, труби санітарно-технічних мереж, металеві конструкції будівель і технологічного устаткування.
3.10. Напруга холостого ходу джерел зварювального струму не повинна перевищувати максимальні значення, вказані в паспорті зварювального обладнання.
3.11. Про всі випадки обривання проводів, несправності заземлюючих пристроїв та інші пошкодження електрообладнання працівник повинен негайно повідомити завідувача господарством.
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4. Вимоги безпеки після закінчення роботи

4.1. По закінченні роботи працівник повинен:

– відключити електрозварювальну установку від джерел електроенергії;
– виключити вентиляцію.
4.2. Упорядкувати робоче місце, обладнання, інструменти і пристрої. Прибрати проводи та інструмент у відведене для них місце.
4.3. Зняти спецодяг і спецвзуття, очистити його від пилу та іншого бруду і покласти у відведене для зберігання місце та передягтися. Потім вимити обличчя і руки теплою водою з милом.
4.4. Повідомити завідувача господарством про закінчення робіт і про всі неполадки під час проведення робіт.
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях

5.1. При виникненні аварійної ситуації працівник повинен вимкнути струм у разі:
– пожежі в зоні роботи;
– травми, що трапилась з кимсь із робітників;
– ураження електричним струмом.
5.2. Працівник, помітивши загоряння, повинен негайно приступити до гасіння пожежі наявними засобами та повідомити керівництво.
5.3. Для гасіння пожежі в електрозварювальній установці електрозварник повинен застосовувати вуглекислотний вогнегасник, сухий пісок або грубошерсту тканину.
5.4. Якщо погасити пожежу своїми силами неможливо, працівник повинен негайно викликати найближчу пожежну команду по телефону чи будь-якими засобами зв’язку.
Керуючий справами                                                                Оксана ЯЦЕНКО

Олександр ГОЛОВЧЕНКО
Додаток 5

до розпорядження 

від 21.04.2023 № 53р

ІНСТРУКЦІЯ З ОХОРОНИ ПРАЦІ № 16
для робіт на заточувальному верстаті у приміщенні 

виконавчого комітету Смілянської міської ради
1. Загальні положення

1.1. Інструкція з охорони праці для робіт на заточувальному верстаті є нормативним документом, що містить обов’язкові для працівника вимоги з охорони праці під час організації та виконанні робіт, пов’язаних з експлуатацією заточувального верстата. 
1.2. Працівник, який виконує роботу на заточувальному верстаті,  проходить інструктаж за цією інструкцією перед початком роботи.  
1.3. До роботи на заточувальному верстаті не допускають осіб, молодших 18 років. Працювати на заточувальному верстаті може особа, яка пройшла навчання з безпечної роботи на верстаті, вступний інструктаж із охорони праці, інструктажі на робочому місці (первинний, повторний) та інструктаж з пожежної безпеки. 
1.4. Працівник зобов’язаний дбати про особисту безпеку і здоров’я, а також про безпеку і здоров’я довколишніх під час будь-яких робіт чи коли перебуває на території роботи.

1.5. Працівник зобов’язаний: 
- виконувати вимоги нормативно-правових актів із охорони праці, правил поводження з машинами, механізмами, устаткуванням та іншими засобами виробництва; 
- не виконувати вказівок, які суперечать правилам охорони праці та правилам пожежної безпеки; 
- не допускати присутності на своєму робочому місці сторонніх осіб; 
- постійно пам’ятати про особисту відповідальність за дотримання правил охорони праці, пожежної безпеки; 
1.6. Основні небезпечні (шкідливі) виробничі фактори, які можуть діяти на працівника під час виконання робіт на заточувальному верстаті: 
- захаращеність робочого місця;
- відсутність спеціальних пристосувань, інструменту, обладнання; 
- підвищена запиленість робочої зони;
-  підвищена температура обладнання, матеріалів; підвищений рівень шуму, вібрації на робочому місці; 
- незахищені струмопровідні частини електрообладнання;

- незахищені частини верстата, які обертаються; 
- недостатня освітленість робочої зони; 
- частини обладнання, що розлітаються (абразивний круг). 
1.7. Верстат має містити захисне заземлення. 
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1.8. Абразивний інструмент і елементи його кріплення необхідно огородити захисними кожухами, міцно закріпленими на верстаті. 
1.9. Щоб утримувати вироби, які подають до заточувального круга вручну, потрібно застосовувати підручники або пристрої, що їх замінюють. Підручники мають бути пересувними, що дозволяє встановлювати їх в необхідному положенні в міру спрацювання круга. По краях підручників із боку шліфувального круга не має бути вибоїн, відколів та інших дефектів.
 
1.10. Заборонено експлуатувати круги з тріщинами на поверхні, а також круги, які не мають відмітки про випробування на механічну міцність або з простроченим терміном зберігання. 
1.11. За порушення цієї інструкції заточувальник несе відповідальність згідно з чинним законодавством.

2. Вимоги безпеки перед початком роботи

2.1. Надягти й упорядкувати спецодяг. Застібнути спецодяг на всі гудзики та не допускати, щоб звисали кінці одягу. Прибрати волосся під головний убір. 
2.2. Приготувати захисні окуляри, рукавички. 
2.3. Підготувати верстат до роботи. 
2.4. Перевірити наявність і справність: захисних кожухів, приводних ременів, а також струмопровідних частин електричної апаратури - пускачів, рубильників, кнопок тощо; заземлювальних пристроїв; устаткування та кріплення круга; кріпильного інструмента та пристосувань; закріплення абразивного круга. 
2.5. Оглянути абразивний інструмент. Заборонено експлуатувати абразивний інструмент із тріщинами на поверхні, а також який не має відмітки про випробування на механічну міцність або з простроченим терміном зберігання. 
2.6. Перевірити справність верстата на холостому ході упродовж 3-5 хв. При цьому потрібно перебувати збоку від небезпечної зони можливого розриву абразивного круга. Розпочинати роботу лише після того, як переконалися, що круг не має биття. 
2.7. Розкласти інструмент і устаткування у зручному для користування порядку. 
2.8. Не розпочинати роботу, якщо виявили несправності, повідомити про них керівнику робіт. 
3. Вимоги безпеки під час роботи

3.1. Тримати руки подалі від обертових частин верстата (абразивного круга). Пам’ятати, що внаслідок великої швидкості обертання заточувальних кругів та їх твердості навіть миттєвий дотик до них руками спричиняє пошкодження шкіряного покриву. 
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3.2. Працювати у захисних окулярах. 
3.3. Стояти збоку, а не навпроти абразивного круга. 
3.4. Заточувальний предмет підводити до круга плавно, без ударів; натискати на круг без зусилля. 
3.5. Правку кругів виконувати алмазними олівцями, металевими роликами, металокерамічними дисками. 
3.6. Переставляти підручник можна лише після того, як зупинили верстат. 
3.7. У разі залишення робочого місця (навіть короткочасно) вимкнути верстат. 
3.8. Під час роботи на заточувальному верстаті заборонено:
- користуватися абразивними кругами з тріщинами або вибоїнами; 
- користуватися абразивними кругами, що не мають відповідного маркування виробника;
 - користуватися абразивними кругами, діаметр яких не відповідає паспортним вимогам виробника заточувального верстата; 
- виконувати роботу боковими поверхнями кругів, які спеціально не призначені для такого виду робіт; 
- визначати на дотик гострість та рівність заточених інструментів; 
- гальмувати круг, який обертається, натискати на нього яким-небудь предметом; 
- проводити правку кругів зубилом або іншим інструментом; 
- видаляти руками абразивний і металевий пил. Це слід робити щіткою;
 - курити, їсти. 

3.9. Заборонено працювати на верстаті, якщо виникла хоча б одна з таких несправностей: пошкодився кабель електроживлення; пошкодилися пускові органи; з’явився дим або специфічний запах, характерний для ізоляції, що горить; з’явився підвищений шум, стукіт, вібрація; послабилося кріплення захисного огородження; пошкодився заземлювальний пристрій. 
3.10. Верстат необхідно вимкнути, якщо: з’явилося биття (вібрація) круга; припинилася подача струму; потрібно змінити круг або деталь, яку обробляють; потрібно провести ремонт, чищення та змащення верстата, а також прибрати відходи; виявили несправності пристроїв та електродвигуна.  
4. Вимоги безпеки після закінчення роботи

4.1. Відключити верстат від електромережі. 
4.2. Навести лад на робочому місці, очистити верстат від бруду. 
4.3. Прибрати інструмент, пристосування. 
4.4. Зняти спецодяг й інші засоби індивідуального захисту та скласти їх у відведене для них місце. 
4.5. Помити обличчя та руки з милом. 
4.6. Повідомити завідувача господарством про всі недоліки, які виявили під час роботи.
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5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях

5.1. Негайно вимкнути верстат, огородити небезпечну зону, не допускати до неї сторонніх осіб. Повідомити про те, що сталося, завідувачу господарством. 
5.2. Якщо під час роботи стався нещасний випадок, працівник зобов’язаний зберегти обстановку в робочій зоні та устаткування такими, якими вони були на момент події (якщо це не загрожує життю і здоров’ю інших працівників і не призведе до більш тяжких наслідків), вжити заходів, щоб запобігти подібним інцидентам у майбутньому, поінформувати про подію завідувача господарством та надалі керуватися його вказівками.
5.3. Якщо виникла пожежа (ознаки горіння), повідомити про це завідувача господарством, за потреби, викликати представників оперативно-рятувальної служби за номером телефону 101 та вжити можливих заходів для евакуювання людей, гасіння (локалізації) пожежі наявними засобами пожежогасіння та збереження обладнання. Дотримуватися порядку дій під час ліквідації пожежі. При цьому пам’ятати, що гасити електротехнічні пристрої, які перебувають під напругою, можна лише після того, як їх від’єднали від електромережі, та за допомогою вуглекислотних або порошкових вогнегасників, а в окремих випадках - сухим піском. 
5.4. При виклику оперативно-рятувальної служби вказати адресу підприємства, місце виникнення події, обстановку, наявність людей, а також своє прізвище. 
5.5. За потреби надати потерпілому домедичну допомогу згідно з інструкцією з надання (до лікарської) медичної допомоги, що діє в сільській раді. За подальшого погіршення самопочуття потерпілого не припиняти надавати медичну допомогу та викликати за номером телефону 103 швидку медичну допомогу.

5.6. У всіх випадках виконувати вказівки завідувача господарством, щоб ліквідувати небезпеку.
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